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Richtlinie

zur Verwendung von Videokonferenz-Syste-
men an der FernUni Schweiz

(RVideo)

des Universitaren Instituts Fernstudien Schweiz (FernUni Schweiz)
vom 16. November 2022

Directive

en matiére d’utilisation de systemes de vidéo-
conférence a UniDistance Suisse

(RVideo)

de l'institut universitaire UniDistance Suisse (UniDistance Suisse)
du 16 novembre 2022
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I Gegenstand und Grundsatz

Art. 1 Videokonferenz-Systeme

Ein Videokonferenz-System (VKS) ist ein Computerpro-
gramm, das den synchronen Informationsaustausch zur
Bild- und TonUbertragung erlaubt.

Art. 2 Grundsatz

" An der FernUni Schweiz kommen in der Lehre, in Pri-
fungen und im Zusammenhang mit der Verwaltung VKS
zum Einsatz. Studierende, Lehrpersonen oder administ-
rative Angestellte, die den Einsatz eines VKS ablehnen,
kénnen an der FernUni Schweiz nicht studieren, lehren
oder arbeiten.

2Wer ein VKS einsetzt, muss beachten, dass das VKS
auf dem neuesten technischen und datenschutzrechtli-
chen Stand ist und nur diejenigen personenbezogenen
Daten bearbeitet werden, die fiir den Zweck der Ver-
wendung des VKS erforderlich sind.

Il. Videokonferenz-Systeme im Un-
terricht

Art. 3 Einsatz von Videokonferenz-Systemen

" Ein VKS kann in jedem Modul zum Einsatz kommen.

2 Es gibt keinen Anspruch der Studierenden auf Einsatz
eines VKS.

3 Kommt in einem Modul ein VKS zum Einsatz, so ist
dies den Studierenden bei der Beschreibung des Mo-
duls mitzuteilen.

4 Der / die Modulverantwortliche sorgt dafiir, dass beim
Einsatz eines VKS im jeweiligen Modul nur autorisierte
Personen zugelassen werden.

5 Die Lehrteams haben das Recht, von den Studieren-
den zu verlangen, dass sie die Kamera ihres Computers
oder ihres Smartphones aktivieren und ihren Namen an-
zugeben, wenn sie an einer Videokonferenz teilnehmen.

Art. 4 Aufzeichnung des Unterrichts

' Die Aufzeichnung einer Lehrveranstaltung darf nur auf
einem von der FernUni Schweiz autorisierten Kanal ge-
speichert werden.

2 Die Aufzeichnung einer Lehrveranstaltung darf nur
dem Lehrteam und den Studierenden des jeweiligen
Moduls zuganglich gemacht werden. Zugang zur Auf-
zeichnung hat auch das Personal der FernUni Schweiz,
das sich mit der Qualitat und Methodik der Lehre be-
schaftigt.

3 Die Aufzeichnung einer Lehrveranstaltung ist zu 16-
schen, wenn an der Aufzeichnung kein Interesse der
Studierenden mehr besteht. Fir die Léschung sind die
Dienste der FernUni Schweiz verantwortlich.
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. Objet et principe

Art. 1 Systémes de vidéoconférence

Un systeme de vidéoconférence est un logiciel qui per-
met d’échanger des informations visuelles et sonores
de maniére synchrone.

Art. 2 Principe

' UniDistance Suisse utilise des systémes de vidéocon-
férence dans I'enseignement, les examens et la gestion.
Les étudiant-e-s, les enseignant-e-s ou les membres du
personnel administratif qui refusent d’utiliser un systéme
de vidéoconférence ne peuvent pas étudier, enseigner
ni travailler a UniDistance Suisse.

2 Les personnes qui utilisent un systéme de vidéoconfé-
rence doivent veiller a ce que celui-ci soit toujours a jour
d’'un point de vue technique et en ce qui concerne la
protection des données, et que seules les données per-
sonnelles servant a I'utilisation du systéme de vidéocon-
férence soient traitées.

Il Systémes de vidéoconférence
pour les cours

Art. 3 Utilisation de systémes de vidéoconfé-
rence

' Un systéme de vidéoconférence peut étre utilisé dans
chaque module.

2 Les étudiant-e-s ne peuvent pas exiger qu’un systéme
de vidéoconférence soit utilisé.

3 Si un systéme de vidéoconférence est utilisé dans un
module, cela doit étre signalé aux étudiant-e-s dans la
description du module.

“4La ou le responsable du module veille a ce que seules
des personnes autorisées soient admises lors de I'utili-
sation d’'un systeme de vidéoconférence dans le mo-
dule.

5 Les équipes enseignantes ont le droit d’exiger des étu-
diant-e-s d’activer la caméra sur leur ordinateur ou leur
smartphone et d’indiquer leur nom lorsqu’elles et ils par-
ticipent a une vidéoconférence.

Art. 4 Enregistrement du cours

' Les cours ne peuvent étre enregistrés que sur un canal
autorisé par UniDistance Suisse.

2 L'enregistrement d’'un cours ne peut étre accessible
qu’a I'équipe enseignante et aux étudiant-e-s du module
concerné. Le personnel d’UniDistance Suisse qui s’oc-
cupe de la qualité et de la méthodologie de I'enseigne-
ment a également accés a I'enregistrement.

3 L'enregistrement d’un cours doit &tre supprimé lorsqu'il
n’est plus d’intérét pour les étudiant-e-s. Les services
d’UniDistance Suisse sont responsables de la suppres-
sion.
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4 Die Aufzeichnung einer Lehrveranstaltung, die ein Stu-
dent/eine Studentin herstellt, ist widerrechtlich. Das glei-
che gilt fir die Bearbeitung und die Verbreitung einer
von einem Studenten / einer Studentin hergestellten
Aufzeichnung.

M. Videokonferenz-Systeme in der
Prufung

Art. 5 Einsatz eines Videokonferenz-Sys-
tems in der Priifung

' Eine Prifung an der FernUni Schweiz kann mit Hilfe
eines VKS oder anderweitig online erfolgen.

2 Erfolgt eine Prifung in einem Modul mit Hilfe eines
VKS oder anderweitig online, so ist dies den jeweiligen
Studierenden friihzeitig mitzuteilen.

Art. 6 Durchfiihrung der Priifung mit einem
VKS

" Wird eine Prifung mit Hilfe eines VKS durchgefiihrt, so
hat sich der/die Student/in bei Prifungsbeginn mit ei-
nem amtlichen Dokument zu identifizieren und muss
nach Anweisung der fiir die Durchflihrung zusténdigen
Personen wahrend der gesamten Prifungsdauer sicht-
bzw. horbar sein.

2 Prifungen werden grundsétzlich nicht aufgezeichnet.
Erfolgt eine Aufzeichnung ausnahmsweise, so ist diese
nach Ablauf der Einsprachefrist zu I6schen.

Art. 7 Priifungsbesprechungen

Die Priifungsbesprechungen erfolgen grundsatzlich mit
Hilfe eines VKS.

Art. 8 Akteneinsicht

Ein VKS kann die Akteneinsicht nicht ersetzen.
V. Sanktionen

Art. 9 Sanktionen

' Eine Lehrperson oder administratives Personal, die
bzw. das gegen die vorliegende Richtlinie verstdsst,
kann arbeitsrechtlich sanktioniert werden.

2 Ein Student/eine Studentin, der oder die gegen die vor-
liegende Richtlinie verstdsst und namentlich Lehrveran-
staltungen ohne Zustimmung der Betroffenen aufzeich-
net und/oder verbreitet, kann disziplinarisch sanktioniert
werden. In einem schweren Fall erfolgt die Exmatrikula-
tion. Zustandig fir die Exmatrikulation ist die Direktion.
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4 L'enregistrement d’un cours par une étudiante ou un
étudiant est interdit. La méme regle s’applique pour le
traitement et la diffusion d’un enregistrement fait par
une étudiante ou un étudiant.

M. Systémes de vidéoconférence
pour les examens

Art. 5 Utilisation d’un systéme de vidéocon-
férence pour les examens

" Un examen a UniDistance Suisse peut se dérouler via
un systéme de vidéoconférence ou un autre outil en
ligne.

2 Si un examen dans un module se déroule via un sys-
téeme de vidéoconférence ou un autre outil en ligne, les
étudiant-e-s concerné-e-s doivent en étre informé-e-s a
'avance.

Art. 6 Déroulement de ’examen avec sys-
téme de vidéoconférence

' Si un examen se déroule a I'aide d’un systéme de vi-
déoconférence, I'étudiante ou I'étudiant devra s’identi-
fier au moyen d’'un document officiel au début de I'exa-
men, puis rester visible et audible pour la personne or-
ganisant 'examen pendant toute la durée de I'examen.

2 Les examens ne sont en principe pas enregistrés. Si
un enregistrement est effectué exceptionnellement, il
devra étre effacé a la fin du délai d’opposition.

Art. 7 Entretiens individuels

Les entretiens individuels se déroulent en principe a
I'aide d’'un systéme de vidéoconférence.

Art. 8 Consultation de dossier

Un systeme de vidéoconférence ne remplace pas la
consultation de dossier.

V. Sanctions

Art. 9 Sanctions

" Tout membre du personnel enseignant ou administratif
allant a I'encontre de la présente directive s’expose a
des sanctions disciplinaires conformes au droit du tra-
vail.

2 Une étudiante ou un étudiant qui viole la présente di-
rective, notamment en enregistrant un cours sans I'auto-
risation des personnes concernées et/ou en le diffusant
s’expose a des sanctions disciplinaires. Dans un cas
grave, l'étudiant-e peut étre exclu-e d’UniDistance
Suisse. L’exmatriculation est du ressort de la direction.
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3 Jedes unangemessene Verhalten bei der Nutzung ei-
nes VKS kann zu einer disziplinarischen Sanktion fih-
ren. In einem schweren Fall kann ein Student/eine Stu-
dentin exmatrikuliert werden. Administratives Personal
kann arbeitsrechtlich sanktioniert werden. Zustandig fur
die Exmatrikulation bzw. die Sanktionierung ist die Di-
rektion.

V. Inkrafttreten

Art. 10 Inkrafttreten

Uber den Zeitpunkt des Inkrafttretens der Richtlinie ent-
scheidet die Direktion.

Art. 11 Ausfiihrende Bestimmungen

Die Direktion kann ausfiihrende Bestimmungen zu der
vorliegenden Richtlinie erlassen.

VI. Ubergangsbestimmung

Art. 12 Ubergangsbestimmung

Ein Student/eine Studentin, der/die im Zeitpunkt des In-
krafttretens der Richtlinie studiert und mit dem in der
Richtlinie festgelegten Umgang mit VKS nicht einver-
standen ist, muss dies umgehend gegeniliber dem/der
zustandigen Studiengangsleiter/in erklaren. Er/sie kann
sein Studium an der FernUni Schweiz nicht fortsetzen
und wird zum Ende des laufenden Semesters exmatri-
kuliert. In einem solchen Fall legt der/die verantwortliche
Studiengangsleiter/in fest, wie in der verbleibenden Stu-
dienzeit der Unterricht und die Prufung durchzufihren
sind.

Datum: 16.11.2022

Prof. Dr. Marc Bors, Rektor
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3 Tout comportement inapproprié dans ['utilisation d’un
systéme de vidéoconférence peut mener a des sanc-
tions disciplinaires. Dans un cas grave, I'étudiant-e peut
étre exclu-e d’UniDistance Suisse. Le personnel admi-
nistratif peut subir des sanctions disciplinaires con-
formes au droit du travail. La direction est responsable
de I'exmatriculation ou de la sanction.

V. Entrée en vigueur

Art. 10 Entrée en vigueur

La direction décide de la date d’entrée en vigueur de la
directive.

Art. 11 Dispositions d’exécution

La direction peut adopter des dispositions d’exécution
relatives a la présente directive.

VL. Disposition transitoire

Art. 12 Disposition transitoire

Un-e étudiant-e qui étudie lors de I'entrée en vigueur
de la présente directive et qui n’est pas d’accord avec
la gestion du systéme de vidéoconférence définie dans
la directive doit immédiatement expliquer cela a la ou
au responsable de filiere compétent-e. Elle ou il ne
peut pas continuer ses études a UniDistance Suisse et
sera exmatriculé-e a la fin du semestre en cours. Dans
ce cas, la ou le responsable de filiére concerné-e dé-
terminera comment I'enseignement et 'examen de-
vront étre organisés pendant le temps d’études restant.

Date: 16.11.2022

Prof. Dr. Marc Bors, Recteurr

3/2



